
會議室租借流程

https://dee.nycu.edu.tw/pages.php?pa=rental&locale=tw



快速連結

租借辦法說明

會議室借用頁面



選取會議室進入
下一步驟

各會議室借用說明



點擊會跳出
詳細資訊

每日會顯示
當日租借項
目

黃點是顯示
目前審核中



點擊會跳出
詳細資訊

每日會顯示
當日租借項
目

綠點是顯示
已通過



同一頁下方
可選擇租借
時間

選擇時間

半小時為單位選擇
8:00
8:30
9:00

半小時為單位選擇
8:30
9:00
9:30

可勾選連續週期租借
選擇結束時間會在租借時
間到結束時間的每一個選
擇的時段租借

備註可輸入週期中不需要
的日期或是想告知管理人
員的事項



上一頁選擇的時間(確認用)
如是週期性,會把時間都列出來

有三組人員租借方式
研究生/系學會．大學生/教職員

流程說明

使用用途
必填會顯示在行事曆上

研究生必填指導教授姓名
教授信箱會自動帶出

*為必填欄位



需作兩步驟流程
第一步驟填寫完申請人資訊 需加
上指導教授姓名及E-MAIL(nycu
或nctu)信箱，此時指導教授會
收到此次申請的確認信,經由教授
點選確認信的確認回覆後方得通
過申請,未審查通過,申請的表單
會自動取消此次借用。

研究生流程
指導教授確認信 申請人確認信

研究生流程

網站會在指導教授點擊確認後，
審核通過此次申請

申請人會收到申請確認信
上面會有申請的資訊
請注意下方限制時間請教
授點及確認,超過時間此申
請會直接作廢取消



大學生流程
申請人確認信各會議室管理窗口通知信

兩步驟流程
第一步驟填寫完申請資訊，系統
會先寄給電機系管理窗口信箱通
知信請求通過，電機系管理窗口
確認後會且由各窗口在後台處理
是否通過申請。

電機系管理窗口確認後，各會議
室單位會審核通過此次申請



流程
填寫完申請資訊，系統會寄給各
會議室的管理窗口信箱通知信且
由各窗口在後台直接處理是否通
過申請。

教職員流程
申請人確認信各會議室管理窗口通知信



會議室租借時段

會議室後方有顯示開放時間
請於時段內租借
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